Upute za provedbu projekata financiranih u okviru
~Hrvatsko-Svicarskog istraZivackog programa 2017. - 2023.” (CSRP)

Ove Upute izradene su na temelju Okvirnog sporazuma izmedu Svicarskog saveznog vijeca i Viade Republike
Hrvatske o provedbi Svicarsko-hrvatskog programa suradnje na smanjenju ekonomskih i socijalnih
nejednakosti unutar prosirene EU. Potpisivanjem Ugovora o dodjeli sredstava Zaklade prihvatili ste uvjete i
odgovornosti definirane u okviru Okvirnog sporazuma.

Izrazi u muSkom rodu koji se koriste u ovom Prirucniku neutralni su i odnose se na osobe oba roda.

Upute za provedbu projekata financiranih u okviru , Hrvatsko-Svicarskog istraZivackog programa 2017. -
2023.” (CSRP) usvojio je Upravni odbor Hrvatske zaklade za znanost na svojoj 132. sjednici odrZanoj 20.
oZujka 2019. godine (Klasa: 120-02/19-02/07, Ur. broj: 63-02/01-19-1). Dopune Uputa za provedbu
projekata financiranih u okviru ,Hrvatsko-Svicarskog istraZivackog programa 2017. - 2023.” (CSRP) usvojio
je Upravni odbor Hrvatske zaklade za znanost na svojoj 135. sjednici odrZanoj 17. travnja 2019. godine
(Klasa: 120-02/19-02/10, Ur. broj: 63-02/01-19-28).



--, Hrzz HE S NF!

firvatska zaklada Swiss froalian Cooperalion Programme SWiss NATIONAL SCIENCE FOUNDATION
SADRZA]J:
1. OPROGRAMU 3
2. 1ZVJESTAVANJE 3
2.1.  ZNANSTVENO IZVJESTAVANJE 3
2.2.  FINANCISKO IZVJESTAVANJE PREMA GLAVNOM ISTRAZIVACU IZ SVICARSKE 3
2.3.  FINANCISKO 1ZVJESTAVANJE PREMA ZAKLADI 4
3. UPUTE ZA POPUNJAVANJE FINANCIJSKOG IZVJESCA 4
3.1.  POPUNJAVANJE OBRASCA ZA FINANCIJSKO 1ZVJESCE 4
3.2. POTVRDE 5
3.3. DOSTAVA FINANCIJSKOG IZVJESCA 7
3.4. VAZNE NAPOMENE 8

3.5. ODSTUPANJE U VISINI DO 10 % ODOBRENOG IZNOSA ZA REDOVNO IZVJESTAINO RAZDOBLJE 9

3.6.  VALUTNITECA] 9
3.7. ISPLATA SLJEDECE RATE | PRIJENOS NEUTROSENIH SREDSTAVA 10
3.8.  MEDUFINANCIRANJE 10
4. OSTALE NAPOMENE 11
4.1. RACUNOVODSTVENO EVIDENTIRANJE | BANKOVNI RACUN 11
4.2. POREZ NA DODANU VRIJEDNOST (PDV) 11
43. ZAPOSLJAVANJE U OKVIRU JRP-A 11
4.4. 1ZVJESTAVANJE O PROJEKTNIM AKTIVNOSTIMA - OSTALE OBVEZE 12
5. ISTICANJE SUDJELOVANJA ZAKLADE, SNSF-A | SVICARSKO-HRVATSKOG PROGRAMA SURADNJE
U FINANCIRANJU PROJEKTA 13
6. REGISTAR OPREME 14
7. PRIHVATLJIVI | NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI KOJE FINANCIRA ZAKLADA 15



--, Hrzz HE SNF)

ot Swiss {roatian Cooperation Programme Swiss NATIONAL SCIENCE FOUNDATION

1. O programu

Opdi ciljevi hrvatsko-Svicarske suradnje definirani su Okvirnim sporazumom sklopljenim izmedu
Svicarskog saveznog vije¢a i Vlade Republike Hrvatske koji se odnosi na provedbu Svicarsko-hrvatskog
programa suradnje s ciljem smanjenja gospodarskih i socijalnih nejednakosti u proSirenoj Europskoj
uniji, koji je potpisan 30. lipnja 2015. godine. ,Hrvatsko-Svicarski program istrazivanja 2017. - 2023.”
(dalje u tekstu: CSRP) definiran je u ¢lanku 5. Dodatka 1. Okvirnog sporazuma, gdje je Svicarska
nacionalna zaklada za znanost (dalje u tekstu: SNSF) navedena kao izvrSna agencija, a Hrvatska
zaklada za znanost (dalje u tekstu: Zaklada) kao hrvatski partner. Zajedno su odgovorne za provedbu
programa u skladu s definiranim nacelima i procedurama.

U okviru CSRP programa financiraju se zajednicki istrazivacki projekti (engl. Joint Research Projects,
dalje u tekstu: JRP) u trajanju od 3 godine koji se temelje na suradnji izmedu grupe istrazivaca iz
Hrvatske i grupe istraZivaca iz Svicarske, pri ¢emu svaka grupa ima jednog voditelja (dalje u tekstu:
Glavni istraZivac iz Hrvatske odnosno Glavni istraZiva¢ iz Svicarske).

2. lzvjeStavanje

Datumi pocetka i zavrSetka projekta definirani su Ugovorom o dodjeli sredstava te se prema njima
odreduje trajanje projektnoga razdoblja i rokovi za podnosenije izvjeSca.

Sukladno Ugovoru, Glavni istraZzivac iz Hrvatske obvezuje se aktivnosti iz projekta obavljati sukladno
odobrenom istrazivackom planu i financijskom planu.

Po zavr3etku izvjeStajnoga razdoblja Glavni istraZiva¢ iz Svicarske i Glavni istraZiva¢ iz Hrvatske
izvjeStavaju SNSF, odnosno Zakladu o provedbi JRP-a, a ovaj dokument sadrzi upute za pripremu
izvjeSca i sluzi kao skup smjernica glavnim istrazivacima u Hrvatskoj i njihovim mati¢nim ustanovama.

2.1.  Znanstveno izvjeStavanje

Glavni istraZiva¢ iz Svicarske dostavit ¢e SNSF-u godi3nje i zavrino izvje3¢e o napretku projekta za svaki
JRP, koje ¢e sadrzavati informacije o postignutim rezultatima u provedbi projekta, a na obrascima
osiguranim od strane SNSF-a. Glavni istraZivac iz Svicarske odgovoran je za pravovremenu pripremu i
podnosSenje znanstvenih izvjesca.

2.2.  Financijsko izvjeStavanje prema Glavnom istraZivacu iz Svicarske

Glavni istraZivac iz Svicarske podnosi SNSF-u godi3nje i zavrino financijsko izvje3¢e za dio troskova
koje financira SNSF (86,91 %). Ova izvjeS¢a moraju sadrzavati i financijsko izvjeSce i troSkove glavnih
istraZivaca iz Hrvatske za sredstva koja im je proslijedio Glavni istraZiva¢ iz Svicarske, sve u skladu s
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Za znanost

Ugovorom o dodjeli sredstava potpisanim izmedu Glavnog istrazivaca iz Hrvatske i Glavnog istrazivaca
iz Svicarske (dalje u tekstu: Ugovor). Za sve upite vezane uz ovo izvje$¢e nadleZan je SNSF.

2.3.  Financijsko izvjeStavanje prema Zakladi

Glavni istrazivac iz Hrvatske obvezan je Zakladi dostaviti izvjeS¢e za dio troSkova koji su financirani iz
drzavnog proracuna Republike Hrvatske (13,09 % vrijednosti projekta) najkasnije 15 dana od dana
zavrSetka projektnog razdoblja, odnosno najkasnije 20 dana od dana zavrSetka projekta. Financijska
izvjeS¢a sadrzavat ¢e usporedni prikaz planiranih i ostvarenih troSkova.

Godisnje financijsko izvjeS¢e ukljucuje:

Obrazac za financijski izvjestaj (Prilog 1.);

Izjava organizacije_dvostruko financiranje (Prilog 2.)
Izjava_organizacije o PDV-u (Prilog 3.)

Obrazac_neizravni troskovi (Prilog 4.)

Preslike potvrda (faktura, putni nalog ili drugi dokument)
Registar opreme (Prilog 6.).

ouvpesrwN =

3. Upute za popunjavanje financijskog izvjesca

Financijsko izvjeS¢e podnosi se s ciljem utvrdivanja namjenskog koriStenja sredstava dodijeljenih za
provedbu projekta. Financijsko izvjeS¢e sastoji se od obrasca financijskog izvjeSéa i odgovarajucih
financijskih potvrda koje se dostavljaju kao prilog izvjeS¢u. Svi troSkovi koji se financiraju sredstvima
Zaklade trebaju biti realizirani, obracunati, ispla¢eni i dokumentirani u skladu s vaze¢im
zakonodavstvom i propisima.

Voditelj projekta obvezan je odabrati najekonomicniju ponudu u skladu s nacelima transparentnosti i
jednakoga tretmana za potencijalne ponudace ili ugovaratelje. Nije prihvatljiv bilo kakav oblik
pogodovanja ili sukoba interesa.

3.1.  Popunjavanje obrasca za financijsko izvjesce

U financijsko izvjeSée unose se oni troskovi koji su nastali u izvjeStajnom razdoblju i za koje su
racuni izdani unutar izvjestajnog razdoblja.

Svi troskovi koji se prikazuju u financijskom izvjescu trebaju biti u skladu s posljednjim financijskim
planom koji je odobren u razdoblju za koje se podnosi izvjeS¢e. U izvjeS¢e se ne unose stavke koje nisu
povezane s provedbom projekta kao ni stavke koje se potrazuju u okviru doprinosa SNSF-a.
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Obrazac financijskog izvjesS¢a sastoji se od stupca ,Planirano” i stupca ,Ostvareno”.

U stupac ,Planirano” upisuju se stavke i iznosi u skladu sa zadnjim odobrenim financijskim planom
izvjeStajnog razdoblja.

U stupac ,Ostvareno” unose se ostvareni troskovi koji trebaju u potpunosti odgovarati stavkama u
zadnjem odobrenom financijskom planu, odnosno u okviru stavki dozvoljeno je prijavljivati iskljucivo
trosSkove koji pripadaju toj stavci i koji su odobreni financijskim planom. Pored navedenog, dozvoljeno
je uvodenje novih stavki te odstupanje u iznosima u okviru postojecih stavki u odnosu na plan, do
10 % odobrenog iznosa za redovno izvjeStajno razdoblje. Smjernice za dozvoljeno odstupanje do 10 %
definirane su u nastavku dokumenta, odjeljak 4.2.

Svi troSkovi u obrascu za financijsko izvjeS¢e unose se kao i u financijskom planu u okviru
odgovarajucih kategorija: 1. Personnel/staff costs; 2. Travel and sub. allowances; 3. Equipment costs; 4.
Consumables; 5. Other costs (incl. overheads for CRO team). Unutar kategorija troSkovi se unose kao
stavke (1.1., 1.2., 1.3. itd.) i/ili podstavke (1.1.1., 1.1.2., 1.1.3. itd.), ovisno o tome kako je predvideno
financijskim planom. Iznosi u izvjeS¢ima moraju biti izrazeni u hrvatskim kunama i u Svicarskim
francima. Prilikom izvjeStavanja, Glavni istrazivac iz Hrvatske primjenjuje srednji tecaj HNB-a na zadniji
dan izvjeStajnog razdoblja.

Brojcane oznake stavki u financijskom izvjeS¢u trebaju odgovarati brojcanim oznakama istih stavki u
posljednjoj odobrenoj verziji financijskog plana.

Ukupan iznos u stupcu ,Ostvareno” (UKUPNO (1+2+3+4+5)) u izvjeS¢u ne moZe iznositi vise od
ukupnog iznosa u stupcu ,Planirano” prema zadnjem odobrenom financijskom planu projekta.

U slucaju da se za jednu stavku ili podstavku prilaze viSe racuna (odgovarajucih potvrda), potrebno je
svaki racun (odgovaraju¢u potvrdu) unijeti zasebno.

Ako se odredeni racun pokriva iz viSe razlicitih financijskih izvora, u izvjeS¢e se unosi iskljucivo iznos
koji se pokriva iz sredstava Zaklade. Na racunu ili drugoj odgovarajucoj potvrdi koja se dostavlja uz
izvjeSce treba biti jasno i vidljivo naznaceno koji se troSkovi i u kojem iznosu terete iz dijela sredstava
koje financira Zaklada.

Uz naziv stavke (prema financijskom planu) koja se odnosi na tro3ak servisiranja opreme potrebno je
navesti puni naziv opreme koja se servisira, naziv proizvodaca, serijski broj i inventurni broj opreme.

3.2. Potvrde

Za sve troSkove koji se unesu u financijsko izvjeS¢e potrebno je dostaviti odgovarajuce dokumente.

Svaku potvrdu (faktura, putni nalog, ugovor ili drugi dokument) koja se dostavlja uz izvjeS¢e potrebno
je oznaciti brojem odgovarajuce stavke financijskog izvjeS¢a na koju se predmetna potvrda odnosi
(1.1., 1.2, 1.3.itd. ili ako se radi o podstavci 1.1.1., 1.1.2,, 1.1.3. itd.).
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Originale potvrda potrebno je oznaciti oznakom ,, CSRP-broj projekta”.

Ako se pojedina faktura (ili potvrda) odnosi na vise razlicitih stavki financijskog plana, potrebno je na
predmetnoj fakturi (odnosno potvrdi) naznaciti u kojem se iznosu tereti odredena stavka financijskog
izvjesca.

Za tuzemne nabave potrebno je dostaviti:

o fakturu/racun (R1/R2) u HRK koji treba glasiti na ime organizacije s kojom je sklopljen ugovor
o financiranju; ponude i predracuni se ne prihvacaju’
e bankovniizvadak na kojem je vidljivo izvrSeno placanje.

Za inozemne nabave potrebno je dostaviti:

e fakturu/racun (invoice) u inozemnoj valuti koji treba glasiti na ime organizacije s kojom je
sklopljen ugovor o financiranju; ponude i predracuni se ne prihvacaju

e tecaj po kojem je pla¢ena roba/usluga

e bankovni izvadak na kojem je vidljivo izvrSeno plac¢anje.?

Ako placanje odredenog troska vrsi fizicka osoba vlastitim sredstvima3, a organizacija s kojom je
sklopljen Ugovor o dodjeli sredstava Zaklade sa svojeg Ziroracuna refundira istoj osobi predmetni
iznos, potrebno je dostaviti bankovni izvadak iz kojeg je vidljiva refundacija te ostalu popratnu
dokumentaciju (putni nalog, racuni i ostali prilozi).

Ako se u izvjeS¢e unosi troSak PDV-a koji nije iskazan na fakturi (npr. faktura za inozemne nabave
robe/usluga), potrebno je na fakturi naznaciti iznos obraCunatog PDV-a te dostaviti potvrde o
obracunu i isplati PDV-a (izvadak). TroSak PDV-a je prihvatljiv samo ako organizacija nema pravo
povrata, sukladno vazecim zakonskim propisima, a za Sto se dostavlja Izjava o statusu PDV-a, koju
potpisuje Celnik organizacije.

Za nabavu nove opreme, nadogradnju postojec¢e opreme i usluge u vrijednosti vecoj od 35.000,00
HRK uz fakturu potrebno je dostaviti i tri ponude dobavljaca; u slucaju kada nije moguce prikupiti tri
ponude, molimo da u popratnom dopisu dostavite obrazloZenje u kojem éete navesti razlog. Dodatno,
sve nabave po projektima trebaju se provoditi u skladu s internim pravilnicima organizacije te
Zakonom o javnoj nabavi. Potrebno je dostaviti cjelokupnu popratnu dokumentaciju o nabavi kao i
izvadak iz kojeg je vidljiva isplata. Organizacija dodatno treba dostaviti Pravilnik o provedbi
jednostavne nabave roba, usluga i radova kao i njegove izmjene.

TU iznimnim situacijama moZe se umjesto racuna dostaviti racun za predujam. U ostalim situacijama kada nije moguce dostaviti
raCun, a roba/usluga je unaprijed pla¢ena po ponudi/predraunu, uz izvjeS¢e je potrebno dostaviti molbu za prijenos
neutro3enih sredstava u iduce projektno razdoblje s istom namjenom.

2 1znos koji se prikazuje u Obrascu za financijsko izvjeSée projekta.

3 Faktura mora glasiti na organizaciju, osim u slucaju smjestaja i prijevoza za sluzbeno putovanje/terensko istrazivanje.
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Za servis opreme uz racun potrebno je dostaviti radni nalog kao i izvadak iz kojeg je vidljiva isplata.

Za plaée, naknade, potpore, nagrade i darove radnicima potrebno je dostaviti:

za place: potpisane isplatne liste obracuna place, JOPPD obrazac, izvadak iz kojeg je vidljiva
isplata place i ugovor o radu (jednokratno);

za isplacene naknade prijevoza na posao i s posla, potpore, nagrade i darove radnicima:
isplatna lista obracuna navedenih troskova, JOPPD obrazac, izvadak iz kojeg je vidljiva isplata,
akt temeljem kojeg proizlazi obveza poslodavca za isplatu materijalnih prava radnicima, a koje
Zaklada priznaje kao prihvatljiv troSak (u slucaju da troSak materijalnih prava radnika proizlazi
iz kolektivnog ugovora, isti nije potrebno dostavljati);

naknade koje se ispla¢uju putem ugovora o djelu/ugovora o autorskom djelu: isplatna lista
obracuna naknade iz ugovora o djelu/ugovora o autorskom djelu i ugovor o djelu/ugovor o
autorskom djelu, JOPPD obrasci, izvadak iz kojeg je vidljiva isplata.

Isplatne liste za zadnji mjesec projektnoga razdoblja prihvatljive su kao troSak tog projektnog

razdoblja iako su plac¢anja izvrSena u prvom mjesecu iduceg projektnog razdoblja.

Za troSkove sluzbenih putovanja/terenskog istraZivanja potrebno je dostaviti:

ovjeren i potpisan putni nalog/nalog za obracun terenskoga dodatka sa svim dokumentima
koji su temelj obracuna naloga (izvjeS¢e s puta u okviru naloga ili na zasebnom A4 papiru
potpisano od strane osobe upucene na put, racuni obracunati na putnom nalogu, boarding
pass, karte za prijevoz i sl.), potvrdu o izvrSenoj isplati (izvadak); iznimno, ako pojedini putni
troSak (faktura za smjeStaj ili prijevoz) nije obracunat kroz putni nalog potrebno je dostaviti
istu dokumentaciju kao i za druge kunske ili inozemne racune;

za sve troSkove u inozemnoj valuti koji se obracunavaju na putnom nalogu potrebno je
dostaviti (upisati) tecaj banke po kojem je izvrSen obracun kao i potvrdu o isplati u kunama
(izvadak).

Ako je, sukladno vazec¢im propisima Republike Hrvatske, pojedini putni nalog potrebno obracunati
kao drugi dohodak, uz sve navedene dokumente koje je potrebno priloziti putnom nalogu potrebno
je takoder dostaviti i isplatnu listu obracuna drugog dohotka, JOPPD obrazac, potvrdu o isplati PDV-a
(ako je primjenjivo) i izvadak iz kojeg je vidljiva isplata.

3.3. Dostava financijskog izvjeSca

Financijsko izvjeS¢e za 13,09 % sredstava mora biti podneseno na obrascu za financijski izvjeStaj

osiguranom od strane Zaklade u Excel obliku (Prilog 1.), kao i u PDF dokumentu s potpisom Glavnog
istrazivaca iz Hrvatske. U sklopu samog obrasca za financijski izvjeStaj dane su upute u komentarima
za njegovo popunjavanje. U slu¢aju nedoumica, preporuka je kontaktirati Zakladu na e-adresu:

csrp@hrzz.hr.
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Sva prethodno spomenuta popratna dokumentacija dostavlja se u PDF formatu. Dokumentaciju je
potrebno pripremiti na sljededi nacin:

- napraviti mape po kategoriji, npr. 1. Personnel costs; 2. Travel and sub. allowance; itd.

- unutar MAPE napraviti PODMAPE po stavkama unutar pojedine kategorije, npr. 1.1. PhD
students; 1.2. Postdocs; itd.

- u pojedinu PODMAPU dodati dokumente kojima se dokazuje troSak pojedine stavke s jasnim
nazivima.

Savjet: prilikom spremanja popratne dokumentacije na elektronicki medij izbjegavati duge nazive mapa i
podmapa.

Uz financijsko izvjeSée Glavni istraZivac€ iz Hrvatske dodatno prilaZe:

1) lzjavu o izbjegavanju dvostrukog financiranja, potpisanu od strane Glavnog istrazivaca iz
Hrvatske te potpisanu i ovjerenu od strane Celnika organizacije (Prilog 2.),

2) lIzjavu o statusu PDV-a organizacije za pojedinu izvjeStajnu godinu, potpisanu i ovjerenu od
strane Celnika organizacije (Prilog 3.) i

3) obrazac za prijavu neizravnih troskova, ako je primjenjivo (obrazac dostavlja Zaklada, Prilog
4.), potpisan od strane Glavnog istrazivaCa iz Hrvatske te potpisan i ovjeren od strane Celnika
organizacije.

Nakon pregleda Financijskog izvjeS¢a te popratne dokumentacije Zaklada pismenim putem
obavjeStava Glavnog istrazivaca iz Hrvatske o ishodu, najkasnije u roku od 30 dana od prihvacdanja
Financijskog izvjeS¢a od strane Upravnog odbora Zaklade. U slucaju da se provjerom utvrdi da
nedostaje dio dokumentacije (npr. racun, ugovor i sl.), Glavni istrazivaC¢ iz Hrvatske ima na
raspolaganju 5 (pet) radnih dana za dostavu dopuna racCunaju¢i od dana primitka obavijesti o
potrebnim dopunama izvjeS¢a. Ukoliko ni tada trazene dopune nisu dostavljene, smatrat ¢e se da
trosak nije nastao.

Zaklada ¢e kao troSkove Projekta priznati samo one troSkove za koje je dostavljena cjelovita popratna
dokumentacija i koji su u skladu s prihvatljivim troSkovima sukladno Natjecaju i Uputama.

3.4. Vazne napomene

Preporuka je voditeljima da prije slanja financijskog izvjeS¢a pregledaju:

e jesu li svi troSkovi prijavljeni u financijskom izvjeS¢u (kategorije, stavke i podstavke) u skladu s
odobrenim financijskim planom (ili su uklju€eni u dozvoljeno odstupanje od 10 % odobrenog
iznosa za redovno izvjestajno razdoblje)

e jesu li za sve troSkove prijavljene u financijskom izvjeS¢u dostavljeni popratni dokumenti.
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Dostavljeni racuni trebaju biti izdani i placeni unutar izvjeStajnog razdoblja za koje se podnosi izvjeSce.

3.5. Odstupanje u visini do 10 % odobrenog iznosa za redovno izvjeStajno
razdoblje

Tijekom provedbe projekta omoguceno je odstupanje u iznosu do 10 % odobrenoga iznosa za
redovno izvjeStajno razdoblje za koje nije potrebno prethodno ishoditi odobrenje Zaklade. IzvrSena
odstupanja potrebno je prikazati u Financijskom izvjeS¢u za godinu u kojoj je izmjena izvrSena.

U odstupanja se uracunavaju odstupanja po kategorijama. Kategoriju pritom Cine njezine stavke. Za
svako odstupanje vece od dozvoljenih 10 % u odnosu na ukupan iznos kategorije voditelj je duzan
unaprijed ishoditi suglasnost Zaklade. Prilikom podnoSenja financijskog izvjes¢a tolerirat ¢e se
odstupanja u iznosima stavki ,Ostvareno” i ,Planirano”, pri ¢emu se odstupanje racuna na razini
pojedine kategorije. Iznosi u stupcu “Planirano” moraju biti jednaki iznosima u vazec¢em financijskom
planu. Ukupno ,Ostvareno” u izvjeS¢u ne moZe iznositi viSe nego ukupno ,Planirano” prema zadnjem
odobrenom financijskom planu projekta.

U okviru dozvoljenog odstupanja, prihvatljivo je uvesti novu stavku u okviru pojedine kategorije, u
skladu s uvjetima natjecCaja u okviru kojeg je projekt financiran, a koja je neophodna za provedbu
projekta. Ako se nova stavka dodaje u kategoriju u kojoj nisu bili financijskim planom planirani troskovi
te stoga ne postoji niti dozvoljeno odstupanje najvise do 10% za takvu kategoriju, navedeni
troSak/stavku je moguce podmiriti iz drugih kategorija, najviSe do iznosa od 20.000,00 kuna, no samo
ako postoje neutroSena sredstva u tim drugim kategorijama.

Neizravni troSkovi (engl. Overhead costs) ne smiju iznositi viSe od 5 % ukupnog budZeta Glavnog
istrazivaCa iz Hrvatske tijekom cijelog razdoblja provedbe projekta. Uvecanje inicijalno ugovorenih
iznosa u stavci neizravni troskovi nije dozvoljeno. Iz kategorije Neizravni troskovi moguce je prenijeti
iznos u druge kategorije unutar hrvatskog doprinosa za financiranje Projekta, ali ne i obratno.

3.6.  Valutni tecaj

S obzirom na to da je Financijski plan na razini JRP-a odobren u CHF, za potrebe izracuna troSkova u
HRK za dio sredstava koja isplacuje Zaklada (13,09 %) koriSten je srednji te¢aj HNB-a na dan 10. srpnja
2017. godine (datum potpisivanja Sporazuma o Hrvatsko-Svicarskom istrazivackom programu izmedu
Svicarske agencije za razvoj i suradnju i Ministarstva regionalnog razvoja i fondova Europske unije),
odnosno 6,742942 HRK za 1 CHF. Ugovor o dodjeli sredstava izmedu Glavnog istrazivaca iz Hrvatske i
Hrvatske zaklade za znanost, kojemu je prilog spomenuti Financijski plan za 13,09 % sredstava,
sklopljen je po istom tecaju u HRK te se izvjeStavanje prema Zakladi provodi u HRK (Prilog 1. Obrazac
za financijski izvjestaj)
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3.7. Isplata sljedele rate i prijenos neutroSenih sredstava

Zaklada temeljem odobrenog Financijskog izvjeS¢a, priloga i popratne dokumentacije izraduje Zahtjev
za predujam prema Ministarstvu znanosti i obrazovanja, a za isplatu sljedece godisnje rate. Nakon 3to
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, kao tijelo odgovorno za osiguravanje financijskih sredstava,
doznaci Zakladi potrebna novcana sredstava, Zaklada ¢e na racun Organizacije izvrsiti isplatu sljedece
godisSnje rate, a sukladno odobrenom Financijskom planu. Glavni istrazivaC iz Hrvatske obavjeStava se
0 izvrSenoj isplati pisanim putem.

NeutroSena i nenamjenski utroSena sredstva bit ¢e utvrdena prilikom prihvacanja periodi¢nog
financijskog izvjeS¢a. Pritom ce se preostala neutroSena sredstva, na zahtjev voditelja, modi prenijeti
u sljedece razdoblje. I1znos iz godidnjih Financijskih izvjeS¢a koji nece biti priznati kao prihvatljivi u
odbora Zaklade. Sljedeca rata nece se umanjivati za spomenuti iznos vec¢ on i dalje ostaje na
raspolaganju Projektu te se moze utroSiti na drugu prihvatljivu stavku do kraja provedbe Projekta. Isto
se odnosi i na nenamjenski utroSena sredstva medufinanciranja. Prijenos neutroSenih sredstava
moguce je traziti po dostavljanju periodi¢nog financijskog izvjeS¢a za sljedece razdoblje uz prilaganje
Zahtjeva za izmjene u kojem ce biti opisane stavke iz kojih i u koje se prenose sredstva. Sredstva je
moguce prenijeti u postojece stavke i u nove stavke financijskog plana, a u skladu s ovim Uputama i
ostalim dokumentima kojima se regulira provedba projekata Hrvatsko-Svicarskog programa suradnje.
Prijenos neutro3enih sredstava odobrava se Odlukom Upravnog odbora HRZZ-a. Povrat sredstava
(nenamjenski utroSenih i neutroSenih) vrsit ¢e se po zaprimanju obavijesti o prihvacenom izvjeScu.
Preporuka voditeljima je paZljivo informirati se o prihvatljivim i neprihvatljivim troSkovima prije
njihove realizacije.

Uz zavrino izvjeSce voditelj projekta obvezan je dostaviti Prijedlog za daljnje raspolaganje opremom
nabavljenom sredstvima projekta.

3.8.  Medufinanciranje

U svrhu nesmetane provedbe projekta i projektnih aktivnosti voditeljima se iznimno moze odobriti
medufinanciranje. Medufinanciranje je moguce odobriti po zaprimanju potpunog financijskog
izvjeSca. Uvjeti koji moraju biti ispunjeni za isplatu iznosa medufinanciranja:

e iznos ne moze biti vedi od 30 % iznosa rate planirane za iduce projektno razdoblje u dijelu koji
sufinancira HRZZ

e isplata moze biti realizirana nakon zaprimanja potpunoga financijskog izvjeSc¢a (ispunjenog,
ovjerenog sa svim potrebnim prilozima).

Obveze korisnika sredstava medufinanciranja (voditelja projekta i ustanove):
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Za znanost

e podnositelji izvjeS¢a preuzimaju obvezu postupanja s dodijeljenim iznosom u skladu s
odredbama vaZecih propisa o dodijeli sredstava Zaklade

e dodijeljeni iznos moZe se koristiti samo za troSkove (stavke i iznose) koji su nuzni za
provodenje planiranih aktivnosti u razdoblju vrednovanja periodi¢nog izvjeS¢a i koji su
navedeni u financijskome planu

e U slucaju da izvjeS¢e nije prihvaceno te da temeljem rezultata vrednovanja Upravni odbor
donese odluku o prekidu financiranja projekta, Zaklada ¢e zatraZiti povrat dodijeljenih
sredstava medufinanciranja

e U slucaju da MZO Zakladi ne isplati nov€ana sredstva za provedbu projekata, Zaklada se
oslobada svih obveza isplata.

4. Ostale napomene
4.1. Racunovodstveno evidentiranje i bankovni racun

Bududi da ¢e Glavni istrazivac iz Hrvatske financijska sredstva dobivati iz dva razli¢ita izvora (dio od
Glavnog istraZivaca iz Svicarske, a dio od Zaklade), preporuka je SNSF-a da se racunovodstveno ta dva
izvora knjize odvojeno. Organizaciji Glavnog istrazivaca iz Hrvatske preporucuje se da otvori poseban
bankovni pod-racun na koji ¢e Glavni istraZivac iz Svicarske prosljedivati sredstva Glavnom istraZivacu
iz Hrvatske koja mu pripadaju na temelju Ugovora o dodjeli sredstava. Dodatna je preporuka da valuta
tog pod-racuna bude Svicarski franak. Zaklada ¢e svoj dio sredstava (13,09 % ukupnog proracuna
projekta) uplacivati na redovan racun organizacije Glavnog istrazivaCa iz Hrvatske.

4.2. Porez na dodanu vrijednost (PDV)

Istrazivacke aktivnosti u Hrvatskoj podlijezu oporezivanju PDV-om. Stoga ce svi troSkovi koji su
planirani u okviru JRP-a (npr. oprema, potrosni materijal itd.) biti prihvatljivi za financiranje, ukljucujuci
i troSak PDV-a. TroSak PDV-a nije prihvatljiv ako je ustanova obveznik PDV-a, odnosno ako ima pravo
na povrat PDV-a.

4.3.  Zaposljavanje u okviru JRP-a

Sukladno ¢lanku 15. Ugovora o dodjeli sredstava Zaklade po natjecaju ,Hrvatsko-Svicarski istrazivacki
program 2017. - 2023.", Glavni istrazivac iz Hrvatske obvezuje se obavijestiti Zakladu o zapoSljavanju
mladih istrazivaCa pisanim putem u najkracem roku. Sukladno natjeCaju moguce je zaposliti
doktorande, poslijedoktorande, tehnicare i ostalo pomoc¢no osoblje izravno ukljuceno u projekt, s time
da se prednost, kada je god to moguce, daje zapoSsljavanju doktoranada i poslijedoktoranada na
odgovarajuéa radna mjesta.
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ZapoSljavanje na projekte Zaklade potrebno je provesti sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovaniju te ostalim propisima i koeficijentima koji vrijede u organizaciji koja zaposljava.

Osobe cija se placa financira sredstvima projekta moraju biti zaposlene iskljucivo na organizaciji na
kojoj je zaposlen i Glavni istrazivaC iz Hrvatske, odnosno moraju sklopiti ugovor o radu s tom
organizacijom. Prije sklapanja Ugovora o radu voditelj je obvezan dostaviti dokumentaciju uz zamolbu
za odobrenje zaposljavanja Zakladi. Dokumentacija mora sadrzavati:

5.

Zivotopis,

Tekst natjecaja,

Izvor objavljivanja prema navedenom zakonu: Narodne novine, Euraxess portal - kao dokaz da je
natjeCaj objavljen obavezno dostaviti *link/scan/print screen objave natjecaja u Narodnim
novinama

IzvieS¢e natjeCajnog povjerenstva;

Odluka o odabiru kandidata.

Ugovor o radu moZe se sklopiti po primanju pismene potvrde Zaklade. Voditelj je obvezan dostaviti

sliede¢u dokumentaciju o zaposljavanju najkasnije 8 dana od potpisivanja Ugovora o radu:

sklopljeni ugovor o radu (u slucaju zapoSljavanja stranca prihvatljiv je Ugovor o gostovanju
sukladno Pravilniku o nacinu utvrdivanja uvjeta za odobrenje privriemenog boravka strancima u
svrhu znanstvenoga istrazivanja Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta)

procisceni financijski plan projekta s naznacenim imenom i prezimenom pored troSkova koji se
odnose na novozaposlenu osobu. Pritom:
- ukupan godisnji iznos za razdoblje ne moZe se uvecati u odnosu na prvotno ugovorenu
verziju financijskog plana
- ako je za pla¢u potrebno viSe sredstava nego li je bilo prvotno planirano, u revidiranom
financijskom planu iskazuju se sredstva koja su potrebna za plac¢u u okviru projektnog
razdoblja, pri ¢emu je druge stavke potrebno umanijiti kako ukupan godiSnji iznos ne bi
bio viSi od prvotno planiranog
- razlog uvecanja place potrebno je obrazloziti u e-mail poruci
- troSkovi plac¢e smatraju se namjenskim sredstvima te ih nije moguce prenamijeniti u druge
svrhe odnosno kategorije. Ako se ne utroSe sredstva u ovoj kategoriji te se ista Zele
iskoristiti za troSkove u drugim kategorijama, isto nije moguce bez prethodne dozvole
Upravnog odbora..

Osim ovih izmjena nije dopusSteno unositi druge izmjene u radnom i/ili financijskom planu.

4.4.  lzvjeStavanje o projektnim aktivnostima - ostale obveze
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Tijekom provedbe projekta voditelj je obvezan redovito izvjeStavati Zakladu o aktivnostima projekta.
Navedeno se posebno odnosi na:

- raspolaganje opremom

— zaposljavanje mladih istraZivaca (vidi 4.3.)

— publiciranje znanstvenih rezultata

— diseminaciju projektnih aktivnosti i znanstvenih rezultata.

Ugovorna je obveza voditelja projekata obavijestiti Zakladu o navedenim aktivnostima u najkracem
moguéem roku, osim kod organizacije javnih manifestacija, promocija i predstavljanja koja se
organiziraju u vezi s Projektom, a za koje je potrebno Zakladi dostaviti poziv najkasnije 15 dana prije
njihova odrzavanja.

Publikacije koje proizlaze iz projekta moraju biti dostupne i objavljene u skladu sa smjernicama
otvorenog pristupa. Navedeno se odnosi i na podatke koji su prikupljeni u okviru projekta, a koji
moraju biti dostupni drugim istraziva¢ima za provedbu sekundarnih istrazivanja. HRZZ i SNSF imaju
pravo zatraziti dostavu ili uvid u publikacije koje sadrze podatke nastale u okviru istrazivackih
aktivnosti Projekta. Svi rezultati istrazivackih aktivnosti JRP-a podlijezu pravilima hrvatskih i Svicarskih
maticnih institucija.

5. Isticanje sudjelovanja Zaklade, SNSF-a i Svicarsko-hrvatskog programa suradnje
u financiranju Projekta

Glavniistrazivac iz Hrvatske i Organizacija preuzimaju obvezu istaknuti potporu Zaklade, SNSF-a i CSRP
Programa u financiranju Projekta u skladu s obvezama utvrdenima op¢im aktima Zaklade.
Sudjelovanje Zaklade, SNSF-a i CSRP Programa u financiranju Projekta treba istaknuti na opremi
nabavljenoj iz sredstava projekta, u najavama, na dogadanjima, u dokumentima i publikacijama koje
su izravni rezultati projekta ili koje su nastale temeljem projektnih aktivnosti.

Podrsku Zaklade, SNSF-a i CSRP Programa potrebno je oznaditi, kada je to moguce, isticanjem logotipa
Zaklade, SNSF-a i CSRP Programa uz navodenje recenice ,Ovaj rad je financiran u okviru Hrvatsko-
Svicarskog istrazivackog programa Hrvatske zaklade za znanost i Svicarske nacionalne zaklade za
znanost putem sredstava Svicarsko-Hrvatskog programa suradnje” ili na engleskom jeziku , This work
is financed within the Croatian-Swiss Research Program of the Croatian Science Foundation and the Swiss
National Science Foundation with funds obtained from the Swiss-Croatian Cooperation Programme.”

Kod obiljezavanja opreme financirane sredstvima Projekta, predlaze se koristenje sljedeceg predloska
naljepnice:
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Glavni istrazivac iz Hrvatske obvezan je Zakladi uputiti pisani poziv na javne manifestacije, promocije
i predstavljanja organizirana u sklopu Projekta i temeljem povezanih projektnih aktivnosti. Logotipi
Zaklade, SNSF-a i CSRP Programa dostupni su na mreznim stranicama Zaklade?, a mogu se zatraZiti i
e-postom.

6. Registar opreme

Kako bi se osiguralo da oprema koja je (su)financirana sredstvima Hrvatske zaklade za znanost bude
popisana u jedinstvenoj bazi podataka, potrebno je navedenu opremu upisati u Obrazac za Registar
opreme (Prilog 6.).

U Obrazac se unose podaci koji se odnose na projektno razdoblje za koje se podnosi izvjeS¢e i on se
dostavlja uz periodi¢no izvjesce.

U tablici je potrebno popunjavati stupce oznacene crvenom bojom: Ukupna vrijednost projekta;
Ukupna traZena sredstva od HRZZ-a; Vrijednost opreme u kn po godini prema posljednjem
odobrenom financijskom planu (PDV ukljucen), za I., 11, lll. razdoblje.

4 https://www.hrzz.hr/default.aspx?id=89
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7. Prihvatljivi i neprihvatljivi troskovi koje financira Zaklada

KATEGORIJA 1. PERSONNEL/STAFF COSTS
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e troSak place clanova istrazivacke skupine® (doktoranada, poslijedoktoranada, tehnicara i
ostalog pomoc¢nog osoblja izravno ukljucenog u projekt). Pla¢e za hrvatske znanstvenike
moraju biti ispla¢ene u skladu sa Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovaniju,
Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama te
u skladu sa sklopljenim ugovorom o radu

e zapoSljavanje na projekte koje (su)financira Zaklada provodi se putem posebno propisane
procedure opisane u dijelu 4.3. ovog dokumenta.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljededi troskovi:

o placa Glavnog istraZivaca iz Hrvatske ili Glavnog istraZivaca iz Svicarske

e dodaci na plac¢u voditelju projekta, suradnicima i konzultantima (za rad na projektuy,
stimulacije)

e naknade voditelju projekta, suradnicima i konzultantima temeljem ugovora o autorskom djelu
ili ugovora o djelu.

KATEGORIJA 2. TRAVEL AND SUBSISTENCE ALLOWANCES
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e troSak putovanja i dnevnice za oba glavna istrazivaca i za suradnike za medusobne posjete i
za sudjelovanje na medunarodnim konferencijama koje su tematski povezane s JRP-ovima.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljededi troSkovi:
e troSkovi sudjelovanja na ljetnim Skolama, tecajevima, radionicama i sli¢nim edukacijama.
KATEGORIJA 3. EQUIPMENT COSTS

Prihvatljivi troskovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

5 Sredstva odobrena za trosak place smatraju se namjenskim sredstvima te ih u pravilu nije mogucée prenamijeniti u druge
svrhe.
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Za znanost

e troSak nabave nove opreme hrvatskih i Svicarskih partnera, pod uvjetom da se oprema koristi
za istrazivacke aktivnosti na JRP-ovima. TroSak opreme mozZe iznositi najvise 30 % od ukupne
vrijednosti projekta

e tekuée odrzavanje opreme (servis) koja je nabavljena sredstvima istog projekta

e kupnju stolnih ili prijenosnih racunala voditelju i suradnicima iskljucivo ako je to opravdano
projektnim aktivnostima

e troSak carine i uvoza za opremu iz inozemstva.

Nije dozvoljena kupovina opreme u zadnjoj godini projekta niti odrZzavanje opreme u prvoj godini
projekta.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljededi troskovi:

e nabava ili odrZzavanje potrosnog materijala koji je dio postojece infrastrukture institucije
(knjige, racunala, troSkovi najmaii sl.)

e osnovna informaticka oprema (racunala, tableti, pisaci, vanjska memorija itd.)

e troSak amortizacije.

KATEGORIJA 4. CONSUMABLES
Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:

e materijalne troskove, Sto ukljucuje materijale koji se izravno odnose na provedbu istrazivackih
aktivnosti (npr. provedba terenskog istrazivanja, kemikalije itd.) i ostali potroSni materijal koji
se koristi za istrazivacke aktivnosti u okviru JRP-a.

U ovoj kategoriji nisu prihvatljivi sljededi troskovi:

e nijedna vrsta troSka koja je navedena pod posredne troSkove: trosSkovi telefona i poSte,
troSkovi komunalija i energije, raCunovodstvenih usluga, sredstava za CiS¢enje i usluge ¢iS¢enja

e Skolarine i kotizacije

e naknade temeljem ugovora o autorskom djelu ili ugovora o djelu za voditelja projekta,
suradnike i konzultante

e studentski ugovori

e administrativno pracenje izvodenja projekta (npr. raunovodstvo)

KATEGORIJA 5. OTHER COSTS

Prihvatljivi troSkovi u ovoj kategoriji ukljucuju:
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e neizravne troSkove (overheads): mogu iznositi najviSe 5% sredstava dodijeljenih Glavnom
istraZivacu iz Hrvatske. Svicarski partneri nemaju pravo na nadoknadu neizravnih troskova;

e ostale izravne troskove: npr. troSkovi objavljivanja zajednickih znanstvenih ¢lanaka, troskovi
organiziranja seminara i konferencija, diseminacija rezultata itd., pod uvjetom da su izravno
povezani s provedbom projekta. Prihvatljivi su i troSkovi pristupa podacima za istrazivanje.

Napomena o podugovaranju: manje aktivnosti mogu se podugovarati, pod uvjetom da su povezane
i nuzne za provedbu istrazivackih aktivnosti na projektu. Podugovaranje putem studentskih ugovora
nije prihvatljiv troSak u okviru sredstava koje osigurava Zaklada, no moze biti prihvatljivo u okviru
sredstava koje osigurava SNSF.

Osim troSkova navedenih kao neprihvatljivi u pojedinim kategorijama, neprihvatljivima ¢e se smatrati
i sljededi troskovi:

e troSkovi koji su nastali prije i nakon sluzbenog razdoblja trajanja projekta
e kamate na dug, troSak kupnje zemljiSta/nekretnina

e novcane kazne, financijske kazne i sudski troskovi

o aktivnosti koje su financirane iz drugih izvora

o troSkovi koji prelaze uobicajene trziSne cijene

» bankovne naknade.
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